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RESOLUGAO SME N° 002, DE 20 DE AGOSTO DE 2015.

PUBLCACAO
Atopub\icadonestaSecretanaMunmpalena Dispée sobre a ocupacio das

Oficial do Municipio _ o ] . .
g?g:gs:e;‘« |_0BJAS - 333115 dependéncias destinadas a zeladoria
sina_D = ¥ das Uriidades Escolares do Sistema
Pag

; Municipal de Ensino de Itapeva-SP.
Secretaria

A Secretaria Municipal de Educacdo, no uso de suas atribuicGes e

nos termos dos documentos que normatizam o assunto, resolve:

Art. 1° As dependéncias destinadas as zeladorias das Escolas
Municipais serao ocupadas conforme as disposicdes desta Resolugdo.

Art. 29 Tera prioridade na ocupacdo, funcionario publico da propria
unidade, por indicagdo do respectivo Diretor de Escola, ouvido o Conselho de

Escola.

Art. 3° Nao existindo na unidade funcionario interessado ou com a
qualificagdo necessdria, a indicacdo podera recair em outro, desde que em
exercicio em outra unidade escolar municipal ou 6rgdos da administragdo

publica municipal.

Art. 4° Compete ao funcionario indicado a ocupar as dependéncias

da zeladoria:
I - Tomar ciéncia da presente Resolucdo e seus anexos;

IT - Assinar o Termo de Compromisso e o Termo de Autorizacao;
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III - Declarar que ndo possui imovel;

IV - Cumprir na integra suas atribuigoes.

Art. 5° Compete ao Diretor de Escola:

I - Indicar o funciondrio para a ocupagdo das dependéncias da

zeladoria, mediante a anuéncia do Conselhc de Escola;

II - Assinar o Termo de Compromisso, juntamente com o
funcionario, o Secretario Municipal de Educacao - SME e dois integrantes do

Conselho de Escolas como testemunhas;
III - Vistar a declaragao do funcionario de ndo possuir imovel;

IV - Providenciar, no caso de funcionario de outra unidade escolar
ou 0Orgdo publico municipal, o documento comprobatério quanto a

compatibilidade de horarios e fungodes;
V - Dar ciéncia ao interessado do inteiro teor dessa Resolucao;

VI - Encaminhar ao Secretdrio Municipal de Educacdao toda a
documentacdo necessaria a publicacdo da Portaria de autorizagao na

Imprensa Oficial do municipio.

VII - Zelar pelo cumprimento das obrigagdes do ocupante da
zeladoria, responsabilizando-se pelas medidas necessarias, solicitando
antecipadamente a emissdo de laudo técnico pela autoridade competente,

no caso de desocupagao das dependéncias;

VIII - Avaliar periodicamente as condigdes da zeladoria, bem como
o desempenho das atribuicdes do ocuparite da zeladoria, em forma ce
registro em livro préprio oficial, com as orientagbes apresentadas e prazos

de cumprimento de tarefas, acordados entre as partes.
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Art. 6° A avaliacdo do desempenho das atribuicdes do ocupante de

zeladoria devera acontecer periodicamente, a saber:

I- Apds os primeiros 6 (seis) meses ou 180 (cento e oitenta)
dias, contados a partir da data de publicagdo na Imprensa Oficial do

municipio da Portaria de Autorizagdo de Ocupagao de Zeladoria.

II- Para os ja ocupantes de zeladoria, decorridos trés meses, a
contar da data da publicacdo na Imprensa Oficial, desta

resolucdo.

III- Anualmente, ou seja, 365 dias apds a data da publicagao da

portaria de autorizagdo de ocupagao.

§ 1° - Ao Diretor de Escola caberd inicialmente dar ciéncia, ao
ocupante da zeladoria, da avaliagdo de desempenho de atribuigdes (ANEXO
III), explicitando os critérios e parametros avaliativos e marcar a data da
realizagdo da avaliacdo, com a presenca do Supervisor e do Conselho de

Escola.

§ 20 - Ao Supervisor da escola e ao Conselho de Escola caber?,
antecipadamente a data da avaliagdo, ter acesso ao andamento do processo

de avaliacdo do ocupante da zeladoria (registros) e participar da avaliagao.

Art. 7° Compete ao Secretdrio Municipal de Educagao:

I - Assinar o termo de autorizacdo e providenciar a publicagao na
Imprensa Oficial do municipio, da respectiva Portaria, assumindo a

responsabilidade quanto a ocupagdo do imdvel da zeladoria da escola;

II - Autorizar e acompanhar as providéncias da diregdo, nos casos

de desocupacdo do imdvel por descumprimento do Termo de Compromisso;
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III - Neste caso, apurar as responsabilidades, tomando as medidas

necessarias ou encaminhando ao setor competente.

Art. 82 O “Termo de Autorizagdo de Uso do Imovel” devidamente
assinado pelas partes conformes, tera duragao de 02 (dois) anos, podendo
ser prorrogado bienalmente, a contar da data da ultima portaria, observados
os critérios de oportunidade e conveniéncia, os quais serao estabelecidos
pela direcao da Unidade Escolar, ouvido o Conselho de Escola e os

resultados das avaliagdes de desempenho (ANEXO III).

Art. 9° A cada proricgagdc da autorizagdo sera necessario novo

parecer do Conselho e publicacao de nova portaria.

Art. 10 Apds a publicagdo da Portaria de Autorizagdo de Uso do
imovel cabera ao diretor da escola dar ciéncia ao ocupante e membros do
Conselho de Escola.

§ 19 Os documentos serdo digitados em trés vias das quais, uma
destinada para o arquivo da SME, outra da escola e a2 terceira do

funcionario.

Art. 11 O funcionario desocupara a zeladoria nos seguintes casos:
I - A pedido;
IT - Mediante aposentadoria;

III - Por negligéncia habitual no cumprimento das obrigagcdes

constantes do termo de compromisso;
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IV- Mediante resultado insatisfatério na avaliagdo de
desempenho de atribuigdes (ANEXO III)

§ 10 Em caso de aposentadoria o servidor publico dever3
desocupar imediatamente a zeladoria, tomando as devidas providéncias para

desocupacdo, até a publicagdo oficial da concessao do ato.

§ 20 Quando ocorrer negligéncia no cumprimento das obrigagoes
estabelecidas nos termos de compromisso, ou resultado insatisfatorio da
avaliacdo de desempenho de atribuigdes, deverao ser tomadas as
providéncias que seguem, mediante os pareceres do Supervisor da escola e
do Conselho de Escola, garantida a ampla defesa do ocupante da zeladoria,

conforme os preceitos constitucionais.

§ 39 Apds a decisdo de desocupagdo da zeladoria, deverdo ser

tomadas as seguintes providéncias:

I - Cessagdo da autorizagdo de uso das dependéncias da zeladoria

por expressa notificagdo do Diretor de Escola;
II - Publicagdo de ato, revogando a Portaria de Autorizagao;

III - Desocupacdo das dependéncias num prazo maximo de 30

dias, sem prejuizo de medidas administrativas e judiciais cabiveis.

§ 4° - No caso de descumprimento ao disposto no item 3.1.10 da
cldusula terceira do Termo de Compromisso, o funciondrio sera compelido a

desocupar a zeladoria imediatamente no prazo de 24 horas, apés ser

g

notificado pelo Diretor.
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Art. 12 Adotadas as providéncias descritas no artigo anterior, e
comprovada a infracdo, a Direcdo da Escola deverd, de imediato oficiar a
Secretaria Municipal da Educagdo informando os fatos e encaminhando toda

a documentagdo comprobatdria.

§ 10 - Se for o caso, havera instrugdo dos autos no prazo de dez
dias a partir da data do recebimento, pela Secretaria Municipal de Educagao,
do relatorio elaborado pela escola e posterior encaminhamento ao

Departamento Juridico da Prefeitura Municipal.

Art. 13 Quando expirar o prazo estabelecido para a desocupagao e
o funciondrio ndo tomar nenhuma providéncia, sera instaurada sindicancia,
observado o devido procedimento legal, cujo resultado dependerd da
aplicacdo das disposicdes da Lei Municipal 1.777/02, sem prejuizo das

medidas judiciais cabiveis.

Art. 14 - A cada nova ocupagdo, proceder-se-a a revisdo do imovei
para emissao do laudo técnico, pelo Departamento de Infraestrutura da

Secretaria Municipal Educagao.

Art. 15 Serdo reavaliadas as atuais ocupagOes de zeladoria, de

modo que todos os casos atendam a normatizagéo da presente Resolugao.

§ 1° - O Diretor e o Conselho de Escola poderdo manter ou propor

a substituicdo do atual ocupante, desde gue haja as devidas justificativas.

—
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Art. 16 Acompanham a presente Resolugdo os seguintes modelos:
ANEXO I - Termo de Autorizacdo de Uso das Dependéncias da Zeladoria e
ANEXO II - Termo de Compromisso para Ocupagdo das Dependéncias da
Escola e ANEXO III - Avaliagdo de Desempenho de Atribuigdes

Art. 17 Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao,

revogando as disposicdes em contrario.

Itapeva, 20 de agosto de 2015.

Geni Ca

Secretaria
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ANEXO I
TERMO DE AUTORIZAGAO DE USO DAS DEPENDENCIAS DA
ZELADORIA DA (nome da Escola)

O Secretario Municipal de Educagdao de Itapeva, em
conformidade com suas atribuicdes e competéncias, autoriza o (a) Sr. (a)

(nome), brasileiro (a), (estado civil), (profissao), portador (a) da

cédula de identidade RG n© , lotado na (6rgdo de
lotacdo), a ocupar as dependéncias da zeiadoria da E.M. (nome
da escola), localizada na (endereco completo), devendo o (a)

mesmo (a) obedecer na integra as condigbes previstas nos termos da

Resolugdo da Secretaria Municipal da Educagao n® 002/2015

A presente autorizagdo terd duragao de 02 (dois) anos, podendo
ser prorrogado bienalmente, a contar da data da ultima portaria, observados
os critérios de oportunidade e conveniéncia, 0s quais serao estabelecidos
pela direcdo da Unidade Escolar, ouvido o Conselho de Escola e os

resultados das avaliagdes de desempenho (ANEXO III).

Por estarem de acordo com os termos e condigdes ora estabelecidas,
assinam este termo, em trés vias de igual teor, depois de lido e achado

conforme.

Itapeva, DATA.

Secretario Municipal de Educagao Diretor da Unidade Escolar

(nome e RG)

g
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Funcionario

(nome e RG)

Membros do Conselho:

Nome: Nome:
End.: End.:
CPF: CPF:
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ANEXO II
TERMO DE COMPROMISSO PARA OCUPACAO DAS DEPENDENCIAS DA

ZELADORIA DA (nome da escola)
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE ITAPEVA-SP

Aos dias do més de de 20__, na Secretaria Municipal de

Educacdo de Itapeva, perante o Secretario Municipal de Educagao, conforme
Resolugdo n° 002 de 07 de agosto de 2015, compareceu o Sr.(a) (nome),
brasileiro (a), portador (a) da cédula de identidade RGn.© __ , e do CPF
sobon®__ o (a) qual perante as testemunhas presentes afirma aceitar

a indicacao que lhe foi feita pelo Diretor de Escola Municipal

(nome da escola) localizada na (endereco completo), no

municipio de Itapeva, para ocupar as dependéncias destinadas a zeladoria
da escola, estando ciente do inteiro teor da Resolugéo supracitada, e de
pleno acordo com as responsabilidades que lhe sao atinentes descritas nas

clausulas abaixo:
DOS DEVERES E ATRIBUIC@ES

CLAUSULA PRIMEIRA

1.1. O ocupante das dependéncias da zeladoria da escola aqui

mencionada compromete-se a:

2 -
(‘%/m' v
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1.1.1. Ocupar a zeladoria da unidade escolar, juntamente com a sua
familia, se for o caso, mantendo em perfeita ordem e asseio suas
dependéncias e areas adjacentes e externas, inclusive realizando

trabalho de capina e limpeza de canaletas;

1.1.2. Comunicar, de imediato, a Direcdo da Escola as ocorréncias
havidas em dias nado letivos, providenciando, conforme o caso,

contato urgente com a unidade policial mais proxima;

1.1.3. Manter-se atento e vigilante durante os periodos em que estiver na

escola;

1.1.4. Zelar pelo patrimonio e pelas areas adjacentes da unidade escolar
em dias normais e quando da realizagao de atividades
comunitarias, atentar para incursdes de vandalos ou qualquer
pessoa suspeita que possa provocar prejuizos ao recinto escolar e,

principalmente as pessoas que estiverem participando dos eventos;

1.1.5. Adotar as providéncias cabiveis e legais em ocorréncias verificadas

no perimetro escolar;

1.1.6. Conservar em seu poder as chaves que permitam abrir e fechar o
prédio escolar nos horarios estabelecidos pelo Diretor de Escola,
percorrendo diariamente todas as dependéncias, apds o

encerramento das atividades;

1.1.7. Cuidar da Escola, ainda quando as dependéncias da zeladoria se

localizarem distantes do prédio escolar;

1.1.8. Executar pequenos reparos, manutengdo e conservacao rotineiras
do prédio escolar ou da zeladoria, solicitando providéncias ao

Diretor de Escola nos casos mais complexos;

&
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1.1.9.

1.1.10.

Lalz11:

1.1.12.

Dedicar-se exclusivamente as atividades préprias de ocupante de

zeladoria, nos horarios definidos para esse fim;

Zelar pela horta, arvores frutiferas e plantagbes, podendo cultiva-

las em dreas apropriadas para o uso proprio e da escola;

Cuidar da vigilancia da area interna da unidade escolar, juntamente

com os demais servidores administrativos;

Exercer outras atividades inerentes atribuidas pela Diregao.

DOS DIREITOS

CLAUSULA SEGUNDA

2.1.

2.1.1.

2.:1.2.

2:1.3.

2.1.4.

Consistem direitos do residente das dependéncias da zeladoria,

além das advindas dos seus deveres e atribuigdes:

Residir no imdvel, observadas na integra as normas desta

resolucao;
Contar com vagas na escola para matricula de seus dependentes;

Fazer jus a uma folga semanal, de segunda a sexta, a ser

estabelecida em comum acordo com o Diretor da Escola;

Requerer a dispensa da ocupagdo das dependéncias da zeladoria,

num prazo antecedente de 30 (trinta) dias.
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DAS PROIBICOES
CLAUSULA TERCEIRA

3«1 E vedado ao ocupante da zeladoria da escola aqui mencionada:

3.1.1. Permitir a permanéncia na area interna do prédio escolar de
pessoas estranhas a escola ou outras que ndo sejam seus

dependentes;

3.1.2. Ausentar-se por periodo superior a vinte e quatro horas

consecutivas, sem autorizacao da Diregao da Escola;

3.1.3. Impedir a vistoria das dependéncias da zeladoria, quando solicitada

por quem de direito;
3.1.4. Ocupar qualquer dependéncia do prédio escolar, além da zeladoria;
3.1.5. Utilizar-se de material ou equipamento escolar;
3.1.6. Realizar reunides de qualquer natureza;

3.1.7. Proceder a modificacbes ou construcdes nas dependéncias da

zeladoria ou imediacao;
3.1.8. Dificultar qualquer atividade escolar por comodidade pessoal ou da
familia;

3.1.9. Manter na residéncia e nos arredores animais de pequeno porte
que venham a perturbar o desenvolvimento das atividades

escolares.

3.1.10. Assumir atitude incompativel com o bom nome e o decoro da
unidade escolar, proibicdo esta que se estende a todos os membros

da familia.

G
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DISPOSICOES GERAIS

CLAUSLA QUARTA

4.1.

4.2.

4.2.1.

4.3.

Todas as benfeitorias que venham a ser realizadas no imovel,
permitidas ou ndo pela Secretaria Municipal da Educagdo, serdo
automaticamente incorporadas a esta, ndao remanescendo ao
ocupante das dependéncias da zeladoria direito a qualquer espécie
de indenizagdo, nem, tampouco, exercicio de retengao por aquelas

benfeitorias.

As construcoes e reformas efetuadas pelo ocupante das
dependéncias da zeladoria no imével, objetc desta permissao, so
poderdo ser efetuadas mediante autorizagao expressa da

Secretaria Municipal da Educagao.

Qualquer alteracdo na edificagdo do imdvel objeto da presente
permissdo que se fizer sem a autorizagdo referida podera ensejar,
a critério da Secretaria Municipal da Educagdo, a revogagao
imediata da autorizagdo de uso a aplicacdao das medidas cautelares

cabiveis.

O ocupante das dependéncias da zeladoria responderd civil e
criminalmente por gualquer sinistrc que porventura venha a
ocorrer nas dependéncias do imodvel, em decorréncia do
descumprimento das condicdes estabelecidas na Resolugao n°
002/2015 e na legislacdo edilica do Municipio.
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DO FORO

CLAUSULA QUINTA

5.1 As partes, de comum acordo, elegem o Foro da Comarca de
Itapeva/SP para dirimir quaisquer duvidas ou questdes oriundas
deste instrumento, com exclusd@o de qualquer outro foro por mais

privilegiado que seja ou venha a ser.

E, por estarem certas e ajustadas, firmam o presente termo, em 03 (trés)

vias de igual teor e juntamente com 02 (duas) testemunhas, seguindo-se as

demais formalidades, tudo para que produza seus juridicos e legais efeitos.
Itapeva, DATA.

Secretario Municipal de Educagao Diretor de Escola

(nome e RG)

Nome do Funcionario

(nome e RG)

Membros do Conselho de Escola:

Nome: Nome:
End: End:
CPF: CPF:
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ANEXO III
AVALIACI\O DE DESEMPENHO DAS ATRIBUICGES DO OCUPANTE DA
ZELADORIA
Nome da Escola:
Nome do zelador:
Data em que assumiu a zeladoria: /___ /20

Diretor ou Vice-Diretor da unidade escolar:

Supervisor de Ed. Basica da unidade escolar:

Critérios Conceito

Cuidados com as

dependéncias da

Mantem suas dependéncias, dreas adjacentes e externas em ordem e asseio, inclusive
realizando trabalho de capina e limpeza de canaletas; e ndo impde impedimento com

relacdo as vistorias, quando solicitada por quem de direito.

Compreende e respeita a condicdo de ndo realizar modificagdes ou construgdes nas

zeladoria

dependéncias da zeladoria ou imediacdo e de ndo manter na residéncia e nos arredores
animais de pequeno porte que venham atrapalhar o desenvolvimento das atividades

escolares ou causem algum tipo de perigo aos educandos, funciondrios ou comunidade.

Cuidados com as

dependéncias da Escola

Mostra-se atento e vigilante durante os periodos em que estd na escola, comunica de
imediato a Diregdo da Escola das ocorréncias havidas em dias letivos e ndo letivos,

providenciando, conforme o caso, contato urgente com a unidade policial mais préxima.

Zela pelo patrimbnio e pelas areas adjacentes da unidade escolar em dias normais e
quando da realizacdo de atividades comunitdrias, atenta para possiveis incursdes de
vandalos ou qualquer pessoa suspeita que possa provocar prejuizos ao recinto escolar e/ou

as pessoas participantes dos eventos.

Desempenho na funcgao

Conserva em seu poder as chaves do prédio escolar e realiza a abertura e fechamento nos
horarios estabelecidos pelo Diretor de Escola, percorrendo diariamente todas as

dependéncias, apds o encerramento das atividades.

Compreende e respeita a norma de ndo utilizar-se de material ou equipamento escolar, e

ndo dificultar a realizacdo de eventos escolares por comodidade pessoal ou da familia.

Zela pela area verde, tis como: jardim, gramado, horta, arvores frutiferas, plantagdes e
executa pequenos reparos, manutencdo e conservagdo rotineiras do prédio escolar ou da

zeladoria, solicitando providéncias ao Diretor de Escola nos casos mais complexos.

Dedica-se exclusivamente as atividades préprias de ocupante de zeladoria, nos horarios

definidos para esse fim.

Mantém atitudes compativeis com o bom nome e o decoro da unidade escolar, inclusive no

que diz respeito aos membros da familia.

Solicita autorizagdo da Diregdo da Escola sempre que precisa ausentar-se por periodo

superior a vinte e quatro horas consecutivas.

cs CUMPRE SATISFATORIAMENTE
Legenda: SP CUMPRE PARCIALMENTE
NC NAO CUMPRE
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ANEXO III

AVALIAGCAO DE DESEMPENHO DAS ATRIBUICOES DO OCUPANTE DA

ZELADORIA

Parecer da Conclusivo e Plano de Acgao

Diretor de Escola

(nome e RG)

Supervisor Zelador

(nome e RG) (nome e RG)

Membros do Conselho de Escola:

Nome:
End:
CPF:

Nome:
End:
CPF:

9
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